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Outil numérique pour la direction d'école

Comment faire ma liste d'éleves et I'extraire en .CSV pour

I'intégrer @ ma demande d'affiliation & I'USEP ?

En arrivant sur la page d’accueil, il vous faut choisir : Liste & Document
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uEE
g Mon tableau de bord wa + ussel a mon calendrier de gestion pour me repérer dans le temps
I Les effectifs I Les répartitions
Efects 20172018  erprmonzieae Repartion parriveau _ Répartion pardasse
0 INSCRIT 0 INSCRIT AN ZEZEE
0 ADMISSIBLE 0 ADMISSIBLE CYCLEI 139 CYCLEI 148 PS/GS-7/15 22
4 -
139 ADMIS 9 ADMIS Ps 2 TPS 0 P5/M5-7/17 24 -
0 Admis accepté 0 Admis accepté M3 1 gPs 52 QPSIGS - 715 2
A " 5 " GS 46 MS 43 PS/G5-7/16 23
0 réparti 0 réparti
N : TOTAL 139 GS 53 PS/MS-7/117 24
0 non réparti 0 non réparti
uus 0 P5/M5-7/17 24
132 Admis définitifs 0 Passage dans I'école
A " 5 " CYCLE I 0 TOTAL 139
139 répartis 0 réparti
B B cp 0
0 non réparti 0 nonreéparti
A z CE1 1]
0 bloqué 138 RADIES
. i cE2 0
0 en attente d'INE 0 passage hors école
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Puis, il vous faut sélectionner la premiere ligne : Listes
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= Documents administratifs

Mon tableau de bord

er de gestion pour me repérer dans le temps
s Modeles de courriers

I Les effectifs I Les r e Extractions
Effectifs 2017-2018 _ Répartition par niveau Répartition par classe
0 INSCRIT 0 INSCRIT 2OG2018 AUTANE
0 ADMISSIBLE 0 ADMISSIBLE CYCLEI 139 CYCLEI 148 PS/GS-7/15 22
139 ADMIS 0 ADMIS PS 42 TPS 0 PS/MS-7NM7 24 U
0 Admis accepté 0 Admis accepté MS 51 ges 52 QPSIGS 715 2
0 réparti 0 réparti Gs 46 Ms 43 PS/GS-7/16 23
. - TOTAL 139 G5 53 PS/M5-T7N17 24
0 non réparti 0 non réparti
uLis 0 PS/MS-7M17 24
139 Admis définitifs 0 Passage dans I'école
139 répartis 0 réparti CYCLEN 0 TOTAL 138
< A " P ]
0 non réparti 0 non réparti
. z CE1 o
0 blogué 138 RADIES
CE2 o

0 en attente d'INE 0 passage hors école
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Puis choisir la premiere ligne :

Ficier Edion  Affichage  Historique Marquepages Culis 2
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Outil numérique pour la direction d'école

ACCUEIL

Listes

+ _uivi des effectifs de I'école (- uefinitifs)

» Liste simple des éléves, par classe

» Liste des éléves par classe, avec des cases 3 cgt i
histe simple des éléves, par groupe d'eng ement

» SUNITD

= Suivi INE - éléves avec INE
« Eléves radiables
« Etat des effectifs constatés

= Aide 3 |a tenue du registre des éléves inscrits

+ Suivi des répartitions classes / regroupements

« Eléves répartis dans les classes, affectés ou non dans un regroupement (année en
cours / année prochaine)

 Elduac nan rénartic danc lac rlaceac fannda an rAnre / annda neachainal

steEleveCaseCocherSimple','simple’]

Directeur de I'école [N

Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter

:=—=  LISTES & DOCUMENTS
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+ Vie scolaire

« Personnes a contacter en cas d'urgence
= Personnes autorisées a venir chercher un éléve
- Autorisation de photographie des éléves

« El2ves admis définitivement - relevé des inscriptions aux services périscolaires -

v Scolarité

= Langues vivantes

+~ Suivi des passages

« Passages (par classe)

=« Elduac ractant danc I'arnla fnar Ascla An niviaan




Une fois dans I'interface, si tous les éléves de I’école sont affiliés, ne rien
sélectionner de plus et cliquer directement sur la loupe.
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‘= Editer une liste d'éléves [ retour |

Sélection de la liste [ Liste des éléves simple v

Répartition Niveau Cycle
l g | 3 | \
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Sélaction de Ia liste [ Liste des éléves simple -

Répartition Niveau Cycle

[ 4| i [ 4
Liste des éleves simple [+ csv | B ror |

Classe ou v

regroupement Intervenant A Nom Prénom Né(e)le Sexe 'Cycle
G o v bs
G roro32014 v ps

‘s demarrer. BErascoa ) ONDE - Cutl numérig.. | [ 5ans nom 1 ~Libreoff.., | B Télschargsments

Il ne vous reste plus qu’a cliquer sur I'icone CSV et vous obtenez la liste globale
des éléves. |

Si tous les éleves ne sont pas affiliés, choisissez les classes concernées.



Une autre méthode si vous rencontrez des soucis avec cette
premiere facon de faire :
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Mon tableau de bord

Documents administratifs

er de gestion pour me repérer dans le temps
Modeles de courriers

I Les effectifs I Les F Extractions

Effects 2017-2018  brprmonzosans Réparttion par iveau _ Répartition par dasse
0 INSCRIT 0 INSCRIT 20172018 TR
0 ADMISSIBLE 0 ADMISSIBLE CYCLEI 139 CYCLEI 148 PS/GS5-7/15 22
139 ADMIS 0 ADMIS Ps 42 TPS 0 PS/M5-7/17 24 |
0 Admis accepté 0 Admis accepté MS SpFs 52 JPo/G5-715 2
0 réparti 0 réparti GS 46 MS 43 PS/G5-7/16 23
5 A " TOTAL 139 G5 53 PS/M5-T717 24
0 non réparti 0 non réparti
uLis 0 PS/M5-7/17 24
139 Admis définitifs 0 Passage dans I'école
120 répartis 0 réparti CYCLEN 0 TOTAL 138
p 4 cP 0
0 non réparti 0 non réparti
- CE1 0
0 blogué 138 RADIES
0 en attente d'INE 0 passage hors école ce2 0
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demarrer.

Dans Listes & Documents, puis Listes,
Sélectionner : Eleéves répartis dans les classes .
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« Suivi des effectifs de I'école (admis définitifs) + Vie scolaire
- Liste simple des éléves, par classe - Personnes a contacter en cas d'urgence
= Liste des éléves par classe, avec des cases 3 cocher = Personnes autorisées 3 venir chercher un éléve
« Liste simple des éléves, par groupe d'enseignement + Autorisation de photographie des éléves

= Suivi INE - éléves sans INE « Eléves admis définitivement - relevé des inscriptions aux services périscolaires

= Suivi INE - éléves avec INE

« Eleves radiables

; v Scolarité
» Etat des effectifs constatés

= Aide 3 |a tenue du registre des éléves inscrits « Langues vivantes

+ Suivi des rénart:

— PR
nsclassesyiegroupoments

. + Suivi des passages
= Eléves répartis dans les classes, affectés ou non dans un regroupement (année en

cours / année prochaine)  Passages (par classe)
« Eléves NoH Tepar

danclesclasses (année en COUES.LANNA0GE

« El2ves restant dans I'école (par cycle ou niveau)
« Eléves avec une autre affectation « Eléves quittant 'école - hors passage en 62me
« Eléves en provenance d'autres écoles et affectés dans I'école « Eléves quittant 'école - passage en 6&éme

« Eléves de |'école affectés dans une autre école en vue d'un regroupement

~ Elections des représentants des parents d'éléves
« Suivi des inscriptions et des admissions i » .
« Coordonnées des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves

= Suivi des inscriptions et des admissions « Edition des étiquettes pour la remise du matériel de vote

» Liste électorale du bureau de vote
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Une fois dans I'interface, si tous les éléves de I’école sont affiliés, ne rien
sélectionner de plus et cliquer directement sur la loupe.
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Recherche d'éléves

Année scolaire Type de liste
2017-2018 ¥ Liste simple des éléves -
Niveau Cycle
°l
- ~
Classe
o ‘ Inclure les éléves des regroupements
Regroupement
= USRS S SR e s s =
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‘4 demarrer e rae B 3ans nom 1 - Libredif...

") GNDE - Cutil numéria

Les éleves de toutes I’école apparaissent.
Si toute I'école n’est pas affiliée, sélectionner les classes concernées.
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Recherche d'éléves

Année scolaire Type de liste
2017-2018 V| [ Liste simple des éléves ax
Niveau Cycle
|
v v
Classe
o ‘ Inclure les éléves des regroupements =t
Regroupement

°

Nom ¥ n ¥ A Sexe ¥ A E
I, Daria [ ] Définitit
] Kenza I ooso0i4 ps cs mme [N Définitit
[ ] Nassim I 012014 ps cs Mme [ Définitif
] Ayoub I o020 ps s vme [INNEG_ Définitif
] Diane I o0 ps cs vme [N Définitie
. Timothé N oo ps s mme ING_— Définitif
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En haut cliquer sur CSV

@ Aide

v ). ror | eur |

Recherche d'éléves



